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№
з/п Зміст роботи Термін

виконання Відповідальний

1 Підготовка наказу про 
створення атестаційної комісії 20.09.2023 р

Наталія БОЖКО - 
голова 

атестаційної 
комісії

2

Опрацювання законодавчої, 
правової та нормативної 

документації з питань атестації 
педагогічних працівників

вересень 2023 р
Наталія ГУРСЬКА- 

методист

3

Підготовка матеріалів на 
допомогу викладачам, які 

атестуються до10 жовтня 
2023 р

Наталія ГУРСЬКА- 
методист

4

Засідання атестаційної комісії з 
розгляду питань:

- затвердження списків 
педагогічних працівників, що 

атестуються;
- закріплення членів 

атестаційної комісії за 
викладачами, які атестуються, 
для надання консультативної 

допомоги у підготовці й 
проведенні атестації. 

Підготовка та видання наказу 
«Про атестацію педагогічних 

працівників у 2024 році»

03.10.2023 р.

Наталія БОЖКО- 
голова 

атестаційної 
комісії

Наталія ГУРСЬКА- 
методист

5

Прийом заяв від педагогічних 
працівників на позачергову 
атестацію, подань керівника 

або педагогічної ради коледжу 
про проведення позачергової 

атестації

20 грудня 
2023 р.

Наталія ГУРСЬКА- 
методист

6 Відвідування уроків (навчаль­
них занять), позаурочних жовтень -

Наталія БОЖКО- 
голова



(позанавчальних) заходів; 
вивчення рівня навчальних 

досягнень учнів та студентів з 
предмета (дисципліни), що 

викладає педагогічний праців­
ник; виконання працівником 
посадових обов’язків, його 
участі у роботі циклових 

комісій, фахових конкурсах та 
інших заходах

березень 
2023-2024 н.р.

атестаційної
комісії

Наталії ГУРСЬКА- 
методист

7

Засідання атестаційної комісії.
Про результати вивчення 

педагогічної діяльності осіб, які 
атестуються 20.02.2024 р.

Члени атестаційної 
комісії

8
Підготовка атестаційних 

матеріалів для викладачів, які 
атестуються до 01.03.2024 р.

Голови циклових 
комісій,

Наталія ГУРСЬКА- 
секретар 

атестаційної 
комісії

9

Засідання атестаційної комісії
- розгляд атестаційних 

матеріалів працівників і 
прийняття рішення щодо їх 
атестації;

- про підсумки атестації 
викладачів.

14.03.2024 р.

Члени атестаційної 
комісії,

Наталія ГУРСЬКА- 
секретар 

атестаційної 
комісії

Секретар атестаційної комісії Наталія ГУРСЬКА


